Утвержден 
                постановлением Администрации
                  Весьегонского муниципального округа Тверской области
                  от 17.07.2020 № 305

Административный регламент 
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного контроля на территории 
Весьегонского муниципального округа Тверской области»

Раздел I. Общие положения

Подраздел I. Наименование муниципальной функции

1. Наименование муниципальной функции: "Осуществление муниципального земельного контроля на территории Весьегонского муниципального округа Тверской области".

Подраздел II. Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления муниципального образования Тверской области, исполняющего муниципальную функцию

2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель Весьегонского муниципального округа Тверской области (далее – МЗК), является Администрация Весьегонского муниципального округа Тверской области (далее – Уполномоченный орган).
Структурным подразделением Уполномоченного органа, непосредственно исполняющим муниципальную функцию, является отдел имущественных отношений и градостроительства Администрации Весьегонского муниципального округа Тверской области (далее – ОИОиГ).

Подраздел III. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;
· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1515 "Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;


·  Постановлением Правительства Тверской области от 14.07.2015 № 321-пп
«Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Тверской области»;

- Порядком осуществления муниципального земельного контроля на территории Весьегонского муниципального округа Тверской области, утвержденным решением Думы Весьегонского муниципального округа Тверской области от 25.02.2020 № 73;
· Уставом Весьегонского муниципального округа Тверской области.

Подраздел IV. Предмет муниципального контроля

4. Предметом МЗК является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Тверской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Тверской области предусмотрена административная и иная ответственность, связанная с:

1) соблюдением требований по использованию земель;

2) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

3) соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

4) предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

5) соблюдением юридическими, должностными, физическими лицами и индивидуальными предпринимателями установленного порядка использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением и разрешенным использованием;

6) соблюдением юридическими и физическими лицами сроков освоения земельных
участков;

7) своевременное и качественное выполнение обязательных мероприятий по
улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного
снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

9) наличием  и  сохранностью  межевых  знаков  границ  земельных

участков;

10) исполнение предписаний по вопросам соблюдения земельного
законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных уполномоченным органом местного самоуправления;

11) выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам
использования и охраны земель.

Подраздел V. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении земельного контроля  



5. Должностные лица, уполномоченные на осуществление МЗК, в пределах своей компетенции имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлению служебного удостоверения и копии распоряжения руководителя органа земельного контроля о назначении проверки посещать объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан;
3) привлекать в случае необходимости в установленном законодательством порядке к проведению проверок экспертов, экспертные организации по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина;
4) осуществлять иные полномочия в соответствии с Федеральным законом от26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
6. Должностные лица, уполномоченные на осуществление функции МЗК, при проведении проверки обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений и копии распоряжения, а в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",  копии документа о согласовании проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его доверенному лицу, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученной в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его доверенное лицо с результатами проверки;
9) учитывать   при   определении   мер, принимаемых   по   фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов, и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11) соблюдать сроки проведения проверки в соответствии с законодательством;
12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
13) проверять документы на право пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности;
14) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
15) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при его наличии) у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Подраздел VI. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю


7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин или его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа МЗК, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом МЗК в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган МЗК по собственной инициативе;
5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, осуществляющих МЗК;
6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа МЗК, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7) привлекать Уполномоченного при Президенте РФ по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте РФ к участию в проверке;
8) требовать возмещения вреда, причиненного субъектам проверки вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа МЗК, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств соответствующих бюджетов в соответствии с гражданским законодательством;
8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин и его уполномоченный представитель при проведении проверки обязаны:

1) обеспечить доступ должностным лицам, осуществляющим функцию МЗК, на используемые территории, здания, строения, сооружения;

2) предоставлять возможность должностным лицам знакомиться с документами, связанными с задачами и целями контроля;

3) предоставлять при проведении документарной проверки указанные в запросе документы;

4) по результатам проверки давать необходимые пояснения в письменной форме;
5) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленными муниципальными правовыми актами.

Подраздел VII. Описание результата исполнения муниципальной функции


9. По результатам проведения МЗК составляется акт проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан.
В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления МЗК нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Должностные лица органа местного самоуправления направляют копию указанного акта в орган государственного земельного надзора.
10. В случае если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, уполномоченный орган принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.
11. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления МЗК нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная ответственность, привлечение к ответственности за выявленное нарушение осуществляется в соответствии с указанным законодательством.
12. В случае, если по результатам проведенной проверки в рамках осуществления МЗК должностным лицом органа местного самоуправления выявлен факт размещения объекта капитального строительства на земельном участке, на котором не допускается размещение такого объекта в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и (или) установленными ограничениями использования земельных участков, указанное лицо в срок не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проверки направляет в орган местного самоуправления уведомление о выявлении самовольной постройки с приложением документов, подтверждающих указанный факт. Форма уведомления о выявлении самовольной постройки,	а	также перечень документов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, устанавливается в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности. Результаты указанной проверки могут быть обжалованы правообладателем земельного участка в судебном порядке.
13. В случае если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее - Заявитель), по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Раздел II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Подраздел I. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

14. Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.
Публичное информирование включает в себя размещение информации об исполнении муниципальной функции на стендах в здании Администрации Весьегонского муниципального округа, на официальном сайте Администрации Весьегонского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сайт https://весьегонский-округ.рф), с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), посредством привлечения средств массовой информации.
Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме. Индивидуальное информирование в устной форме осуществляется в корректной форме по интересующим вопросам на личном приеме и по телефону. Информирование на личном приеме не может превышать 20 минут, по телефону не может превышать 10 минут.
Индивидуальное информирование в письменной форме осуществляется посредством направления письменного ответа на обращение, посредством почтового отправления, а также по электронной почте, либо вручением ответа под роспись заявителю лично.
На информационных стендах размещается следующая информация: 
- законодательные и иных нормативные правовые акты, содержащие нормы, регулирующие деятельность по осуществлению муниципального контроля, 
- блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения муниципального земельного контроля; 
- образцы документов, необходимых для исполнения муниципального земельного контроля;
- график приема специалистами администрации;
[bookmark: sub_2324]-  иная информация по исполнению муниципального земельного контроля.
Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Уполномоченного органа и филиала ГАУ «МФЦ», адресах сайта Администрации Весьегонского муниципального округа и ГАУ «МФЦ» указаны в приложении 1 к Административному регламенту.

Подраздел II. Срок исполнения муниципальной функции

15. Срок проведения проверки не может превышать двадцати рабочих дней.

· отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

· исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа МЗК, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий - не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

16. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) составление ежегодного плана проведения плановых проверок;
2) прием и регистрация обращений и заявлений;
3) подготовка распоряжения о проведении проверки;

4) проведение документарной проверки;
5) проведение плановой выездной проверки;

6) проведение внеплановой выездной проверки;
7) проведение проверки в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления;

8) оформление результатов проверки.
17. Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приведена в приложении 9 к Административному регламенту.

Подраздел I. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок

18. Должностное лицо, ответственное за осуществление МЗК (далее - специалист,
ответственный за осуществление МЗК):

1) направляет проекты ежегодных планов проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей до их утверждения на согласование в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора до 01 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.

2) составляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры к проекту плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по типовой форме, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:
- государственной регистрации юридического лица;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей  сфере  федеральный  орган  исполнительной  власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3) в срок до 01 сентября года, предшествующему году проверки, подготовленный проект ежегодного плана проверок направляет в органы прокуратуры.

19. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

- наименование юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;
- дата начала и сроки проведения каждой проверки;

- наименование органа МЗК, осуществляющего конкретную плановую проверку.
При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора) и органом МЗК совместно, указываются наименование всех участвующих в такой проверке органов.
20. По итогам рассмотрения предложений федеральных органов государственного земельного надзора и органов прокуратуры ежегодный план проверок утверждается распоряжением руководителя органа МЗК. Утвержденный и подписанный руководителем органа МЗК ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей вместе с сопроводительным письмом направляется специалистом, ответственным за осуществление МЗК, в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующие органы прокуратуры. Проекты ежегодных планов направляются на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде.
21. В ежегодном плане проведения проверок в отношении граждан указываются следующие сведения:

- фамилия, имена, отчества землепользователей;

- сведения (при наличии) о проверяемом объекте земельных отношений (кадастровый номер земельного участка, его площадь, категория земель, вид разрешенного использования и местоположение);

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
- форма проведения проверки;

- наименование органа государственного земельного надзора, с которым проверка проводится совместно.
22. Утвержденный руководителем органа МЗК ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, и ежегодный план в отношении граждан доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации Весьегонского муниципального округа в сети Интернет, либо иным доступным способом.
23. Результатом выполнения административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и ежегодный план проверок в отношении граждан.
24. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является размещение на официальном сайте Администрации Весьегонского муниципального округа в сети Интернет либо в СМИ плана проверок.


Подраздел II. Прием и регистрация обращений и заявлений


25. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление:

1) требования прокурора о проведении проверки;

2) обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, информации из СМИ о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б)  причинение  вреда  жизни,  здоровью  граждан,  вреда  животным, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
26. Заявление и обращение подается заявителем в Администрацию Весьегонского муниципального округа лично или направляет по почте на бумажном носителе.

· день поступления заявлений и обращений по почте специалист организационной и кадровой работы (далее ОКР), регистрирует поступление документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

При личном обращении специалист ОКР, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление с указанием фактов, проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:

- возможность установления лица, обратившегося в уполномоченный орган (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ);

- наличие сведений о фактах, указанных в обращении;

- соответствие предмета обращения полномочиям уполномоченного

органа.
Максимальный срок выполнения действий - 15 минут.
27. Специалист ОКР передает поступившие документы (требование прокурора, обращение либо заявление) Главе Весьегонского муниципального округа для ознакомления и назначения специалиста, ответственного за осуществление МЗК.
28. Глава Весьегонского муниципального округа определяет специалиста, ответственного за осуществление МЗК и передает документы специалисту ОКР.
Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
29. Поступившие от Главы Весьегонского муниципального округа документы (требование прокуратуры, обращение либо заявление) передаются специалистом ОКР в ОИОиГ.
30. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, регистрирует поступившие документы в установленном порядке в журнале входящих документов и передает их заведующему ОИОиГ.
Максимальный срок выполнения действий - 15 минут.
31. Заведующий ОИОиГ изучает полученные документы и поручает специалисту, ответственному за осуществление МЗК, подготовить проект распоряжения о проведении проверки.
Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
32. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация поступивших документов в Уполномоченный орган и ОИОиГ.
33. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале входящих документов Уполномоченного органа и ОИОиГ.

Подраздел III. Подготовка распоряжения о проведении проверки

34. 	Основанием для начала выполнения административной процедуры являются следующие факты:	
1) наступление срока проведения плановой проверки, согласно утвержденному ежегодному плану проведения проверок;
2)	поступление специалисту, ответственному за осуществление МЗК, требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке такого распоряжения.
35. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, готовит проект распоряжения о проведении плановой либо внеплановой проверки и передает его руководителю органа МЗК для подписания.
При подготовке распоряжения о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя используется типовая форма согласно приложения 3 к  Административному регламенту.
При подготовке распоряжения о проведении проверки органа государственной власти, органа местного самоуправления используется типовая форма согласно приложения 4 к  Административному регламенту.
При подготовке распоряжения о проведении проверки гражданина используется типовая форма согласно приложения 5 к Административному регламенту.
В распоряжении о проведении проверки указываются:
а)	наименование органа МЗК, а также вид муниципального контроля;
б)	фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
в)	наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем; место нахождения и наименование органа государственной власти или органа муниципального самоуправления, проверка которых проводится; фамилия, имя, отчество гражданина, проверка которого проводится, место его жительства, место нахождения объекта проверки;
г)  цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
д)  правовые основания проведения проверки; 
е) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
ж)	сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
з)	перечень административных регламентов по осуществлению МЗК;
и)	перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
к)	даты начала и окончания проведения проверки;
л)	иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа МЗК.
36. Руководитель органа МЗК подписывает распоряжение, ставит печать Уполномоченного органа и возвращает его специалисту, ответственному за осуществление МЗК.
37. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в целях согласования ее проведения с прокуратурой, специалист, ответственный за осуществление МЗК, направляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой проверки по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту. К заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
38. Решение органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой проверки либо об отказе в согласовании ее проведения направляется в орган муниципального контроля.
39. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, уведомляет о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения органа МЗК о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального земельного контроля, или иным доступным способом.
40. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, уведомляет о проведении проверки орган государственной власти, орган местного самоуправления любым доступным способом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.
41. В случае если в результате деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, его предварительное уведомление о начале проведения проверки не требуется.
42. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, уведомляет о проведении плановой проверки гражданина не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа МЗК о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
43. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются специалистом, ответственным за осуществление МЗК,  не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган МЗК.
44. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой проверки, основанием проведения которой является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданин уведомляется органом МЗК не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
45. [bookmark: sub_1040]О проведении проверки орган государственной власти, орган местного самоуправления уведомляется любым доступным способом органом МЗК не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения. В случае если в результате деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, его предварительное уведомление о начале проведения проверки не требуется.
Максимальный срок выполнения действий – 3 рабочих дня.
46. Результатом выполнения административной процедуры является направление копии распоряжения о проведении плановой либо внеплановой проверки физическому, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, органам государственной власти, органам местного самоуправления.
47. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления о получении копии распоряжения о проведении проверки с указанием даты его получения.

Подраздел IV. Проведение документарной проверки

48. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за осуществление МЗК, распоряжения о проведении документарной проверки от руководителя органа МЗК.
49. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, органов государственной власти, органов местного самоуправления, гражданина, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных законодательством и муниципальными правовыми актами, а также с исполнением предписаний и постановлений уполномоченных органов муниципального контроля.
50. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан муниципального контроля.
51. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении 6 к Административному регламенту, в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления в 2 экземплярах по форме, приведенной в приложении 7 к Административному регламенту, в отношении граждан в 2 экземплярах по форме, приведенной в приложении 8 к Административному регламенту.
52. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за осуществление МЗК:
1)	готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его подписью руководителя уполномоченного органа, его заместителя.
2)	прилагает к запросу заверенную печатью копию распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении документарной проверки;
3)	направляет	подготовленный запрос	заказным	почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом;
4) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган МЗК указанные в запросе документы. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.
Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган МЗК, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
53. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу.
В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за осуществление МЗК, производит их оценку и готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту в отношении граждан.
 В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа документов и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, специалист, ответственный за осуществление МЗК:
1)	готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его подписью руководителя уполномоченного органа, его заместителя;
2)	направляет подготовленное письмо субъекту проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом;
3)	уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган МЗК пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно в орган МЗК документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
54. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалист, ответственный осуществление МЗК, устанавливает факт соответствия пояснений обязательным требованиям. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки согласно приложению 6 к Административному регламенту.
55. В случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки специалист, ответственный за осуществление МЗК, готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и подготавливает решение о проведении внеплановой выездной проверки.
56. При проведении документарной проверки орган МЗК не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
57. В случае необходимости при проведении проверки в отношении субъекта малого предпринимательства получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено на основании распоряжения администрации на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
58. Результатом исполнения административной процедуры является подготовленный акт проверки.
59.  Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

Подраздел V. Проведение плановой выездной проверки

60. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за осуществление МЗК, распоряжения от руководителя органа МЗК о проведении плановой проверки.
61. Предметом плановых проверок, обследований является выявление нарушений требований земельного законодательства.
62. При проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под подпись специалистом, ответственным за осуществление МЗК, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц уполномоченные должностные лица администрации обязаны представить информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения полномочий.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица администрации обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.
Должностные лица органа МЗК не вправе осуществлять проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по фактам причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
В случае, если проведение плановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, Специалист, ответственный за осуществление МЗК, составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган МЗК в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.
63. Плановые выездные проверки проводятся с участием граждан и (или) их уполномоченных представителей.
Должностные лица органа МЗК не вправе осуществлять плановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении гражданина или его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки в случае причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, или угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также проверки соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков.
В случае, если проведение плановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием гражданина, его уполномоченного представителя либо в связи с иными действиями (бездействием) гражданина, его уполномоченного представителя, повлекшими невозможность проведения проверки, специалист, ответственный за осуществление МЗК, составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган МЗК в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого гражданина плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления гражданина.
41.	Результатом выполнения административной процедуры являются завершение проверки и выявление признаков наличия нарушений земельного законодательства или отсутствия таких признаков.
42.	 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является оформление результатов проверки актом. Записи о проведенной проверке у юридического лица, индивидуального предпринимателя вносятся в журнал учета проверок (в случае наличия указанного журнала).
40.	Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц департамента), проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен на основании распоряжения руководителя органа МЗК, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Подраздел VI. Проведение внеплановой выездной проверки

41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за осуществление МЗК, распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки от руководителя органа МЗК.
42. Основаниями для проведения внеплановых проверок являются:
а) истечение срока исполнения гражданином, органом государственной власти, органом местного самоуправления ранее выданных предписаний об устранении выявленных нарушений;
б) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
г) выявление нарушения требований земельного законодательства должностными лицами органа муниципального земельного контроля при проведении плановых (рейдовых) осмотров (обследований) земельных участков, порядок проведения и оформления которых устанавливается органами местного самоуправления;
д) поступление в орган муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, о фактах нарушения требований земельного законодательства.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального земельного контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений об указанных фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
43. О проведении внеплановой проверки гражданин, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется специалистом, ответственным за осуществление МЗК, не менее чем за двадцать четыре часа до начала её проведения любым доступным способом под роспись, за исключением внеплановой проверки, основанием проведения которой является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
44. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, гражданина и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
При проведении проверки заверенная печатью копия распоряжения органа МЗК о проведении проверки вручается под подпись уполномоченными должностными лицами органа МЗК, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц уполномоченные должностные лица органа МЗК обязаны представить информацию об этом органе, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения полномочий.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа МЗК обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.
Должностные лица органа МЗК не вправе осуществлять внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина или его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ, а также проверки соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков.
В случае, если проведение внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, отсутствием гражданина, его уполномоченного представителя либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, связи с иными действиями (бездействием) гражданина, его уполномоченного представителя, повлекшими невозможность проведения проверки,  повлекшими невозможность проведения проверки, специалист, ответственный за осуществление МЗК, составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган МЗК в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.
45. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданину, его уполномоченному представителю предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на земельный участок.
46. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность субъекта проверки, эксплуатация им земельного участка представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, уполномоченный орган обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.
47. Результатом выполнения административной процедуры являются завершение проверки и выявление признаков наличия нарушений земельного законодательства или отсутствия таких признаков.
48. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является оформление результатов проверки актом. Записи о проведенной проверке у юридического лица, индивидуального предпринимателя вносятся в журнал учета проверок (в случае наличия указанного журнала).
49. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Подраздел VII. Проведение проверки в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления

50. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за осуществление МЗК, распоряжения от руководителя органа МЗК о проведении проверки в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления.
51. Основаниями для проведения проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления являются:
а) проверка исполнения предписаний об устранении нарушений земельного законодательства, вынесенных должностным лицом;
б) обнаружение должностным лицом достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений, или получение от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства;
в) обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей о нарушении земельного законодательства, возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
г) получение сведений об угрозе либо возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
52. О проведении проверки орган государственной власти, орган местного самоуправления уведомляется любым доступным способом органом МЗК не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.
53. В случае если в результате деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, его предварительное уведомление о начале проведения проверки не требуется.
54. При проведении проверок органы государственной власти, органы местного самоуправления обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований земельного законодательства.
55. Результатом выполнения административной процедуры являются завершение проверки и выявление признаков наличия нарушений земельного законодательства или отсутствия таких признаков.
56. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является оформление результатов проверки актом. 
57. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Подраздел VIII. Оформление результатов проверки

58. Основанием для начала выполнения административной процедуры является завершение проверки и составление акта проверки специалистом, ответственным за осуществление МЗК.
59. По результатам проведенной проверки составляется акт проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя согласно приложению 6 к Административному регламенту, в двух экземплярах, содержащий следующие сведения:
а) дата, время и место составления акта проверки;
б) наименование органа МЗК;
в) дата и номер распоряжения (приказа) руководителя органа МЗК;
г) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
д) сведения о проверяемом объекте земельных отношений (кадастровый номер земельного участка, его площадь, категория, вид разрешенного использования и местоположение);
е) наименование проверяемого юридического лица или фамилию, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилию, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
ж) дата, время начала и окончания, продолжительность и место проведения проверки;
з) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных в ходе проверки признаках нарушения обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
и) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
к) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
60. По результатам проведенной проверки составляется акт проверки органа государственной власти, органа местного самоуправления согласно приложению 7 к Административному регламенту, содержащий следующие сведения:
а) дата, время и место составления акта проверки;
б) наименование органа МЗК;
в) дата и номер распоряжения руководителя органа МЗК;
г) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
д) сведения о проверяемом объекте земельных отношений (кадастровый номер земельного участка, его площадь, категория, вид разрешенного использования и местоположение);
е) сведения об органе государственной власти, органе местного самоуправлении и (или) его уполномоченном представителе, который принимал участие в проведении проверки;
ж) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
з) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных в ходе проверки признаках нарушения обязательных требований земельного законодательства, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
и) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у органа государственной власти, органа местного самоуправления указанного журнала;
к) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
61. По результатам проведенной проверки составляется акт проверки соблюдения гражданином обязательных требований земельного законодательства согласно приложению 8 к Административному регламенту, содержащий следующие сведения:
а) дата, время и место составления акта проверки;
б) наименование органа МЗК;
в) дата и номер распоряжения руководителя органа МЗК;
г) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
д) сведения о проверяемом объекте земельных отношений (кадастровый номер земельного участка, его площадь, категория, вид разрешенного использования и местоположение);
е) сведения о гражданине и (или) его уполномоченном представителе, который принимал участие в проведении проверки;
ж) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
з) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных в ходе проверки признаках нарушения обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
и) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки гражданина, которому принадлежит объект земельных отношений, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;
к) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
62. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления МЗК нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации и Тверской области предусмотрена административная и иная ответственность, специалист, ответственный за осуществление МЗК, указывает в акте информацию о наличии признаков выявленного нарушения и направляет копию акта в орган государственного земельного надзора в трехдневный срок со дня его составления. В случае если нарушения требований земельного законодательства выявлены в отношении органов государственной власти Тверской области, уполномоченные должностные лица органа МЗК направляют копию акта в трехдневный срок со дня его составления также в Правительство Тверской области.
63. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления МЗК нарушения требований земельного законодательства, за которое предусмотрена административная ответственность, привлечение к ответственности за выявленное нарушение осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
64. Акт подписывается специалистом, ответственным за осуществление МЗК, проводившим проверку, и лицом, в отношении которого проводилась проверка (или его уполномоченным представителем). В случае отказа лица, в отношении которого проводилась проверка (его уполномоченного представителя), от подписания акта, в нем делается соответствующая запись. К акту прилагаются копии документов о правах на земельные участки (при наличии), объяснения заинтересованных и иных лиц, участвовавших при проведении проверки, другие документы или их копии, связанные с результатами проверки.
65. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом. Проверка в случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина(его уполномоченного представителя),а также в случае отказа указанных лиц дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом, акт в течение двух рабочих дней с момента составления направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта, хранящемуся в деле органа МЗК. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину или его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
66. В случае, если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа МЗК.
67. К акту проверки прилагается фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие признаков нарушения обязательных требований.
68. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
69. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований земельного законодательства, специалист, ответственный за осуществление МЗК, проводивший проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан:
а) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;
б) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
70. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, или по требованию прокурора специалист, ответственный за осуществление МЗК, передает копию акта проверки в орган прокуратуры, принявшим решение о согласовании проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
62. Результатом выполнения административной процедуры является составление акта проверки.
63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является оформление результатов проверки актом. 
64. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной функции

Подраздел I. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими Уполномоченного органа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной функции, а также за принятием ими решений

65.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом, осуществляют должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной функции.
66. В Уполномоченном органе текущий контроль за предоставлением муниципальной функции осуществляется руководителем Уполномоченного органа.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Уполномоченного органа.
67. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной функции.
68. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением определенной административной процедуры (тематические проверки).

Подраздел II. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции

69. Контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента в форме проведения ежеквартальных плановых проверок в Уполномоченном органе осуществляется руководителем Уполномоченного органа.
70. Внеплановые проверки за соблюдением положений настоящего Административного регламента проводятся при поступлении информации о нарушении положений Административного регламента от заявителей, вышестоящих органов местного самоуправления, контрольно-надзорных органов и суда.
71. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной функции в Уполномоченном органе формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. 
72. Несоблюдение положений Административного регламента должностными лицами Уполномоченного органа влечет их дисциплинарную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

Подраздел III. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной функции

73. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
74. Руководитель Уполномоченного органа, заведующий ОИОиГ несет персональную ответственность за:
а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной функции;
б) соблюдение сроков предоставления муниципальной функции;
в) соблюдение сроков подписания документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной функции;
г) надлежащее осуществление текущего контроля, контроля за соблюдением положений Административного регламента в форме проведения плановых и внеплановых проверок в отношении сотрудников Уполномоченного органа.
75. Специалист организационной и кадровой работы несет персональную ответственность за: 	
а) соблюдение сроков и порядка регистрации документов, поступивших в Уполномоченный орган, и исходящих документов Уполномоченного органа;
76. Специалист, ответственный за осуществление МЗК, несет персональную ответственность за:
а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной функции;
б) соблюдение сроков предоставления муниципальной функции;
в) соблюдение сроков подписания документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной функции.

Подраздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений, организаций

77. Контроль за предоставлением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений, организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) Уполномоченного органа, его должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной функции.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муниципальных  служащих

78. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
79. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих по обращению заявителя, принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной функции.
80. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации заявления;
б) нарушение срока предоставления муниципальной функции;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных законодательством для предоставления муниципальной функции.
81. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Уполномоченный орган. 
82. Жалоба может быть подана непосредственно в Уполномоченный орган, направлена в его адрес посредством почтовой связи, подана через официальный сайт Администрации Весьегонского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или Единый портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя должностными лицами Уполномоченного органа.
83. Жалоба должна содержать:
а) наименование Уполномоченного органа, должностного лица  Уполномоченного органа, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
84. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в Уполномоченном органе, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в Уполномоченном органе.
По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено законодательством, а также в иных формах;
б) отказывает в удовлетворении жалобы в случае:
- наличия вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- подачи жалобы представителем заявителя, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличия решения Уполномоченного органа по жалобе принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
- подачи жалобы с нарушением требований к ее содержанию, установленных пунктом 83 настоящего раздела.
85. Уполномоченный орган вправе оставить жалобу без ответа в случае:
а) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
86. Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
87. В случае подачи жалобы в электронном виде на официальный сайт Администрации Весьегонского муниципального округа мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки.
88. В случае подачи жалобы через Единый портал мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, подписанный электронной подписью руководителя Уполномоченного органа, размещается в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а уведомление о размещении ответа в «личном кабинете» направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки.
89. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, руководитель Уполномоченного органа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
90. Решение по жалобе может быть обжаловано также в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
91. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
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Приложение 1
к административному регламенту 
исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального земельного 
контроля на территории Весьегонского
 муниципального округа Тверской области»


Сведения об Администрации Весьегонского муниципального округа Тверской области

Место нахождения: 171720, Тверская область, Весьегонский район, г. Весьегонск, ул.Коммунистическая, д. 16.  
Телефон/факс: приемная (48-264) 2-13-05.
Адрес электронной почты: adm@vesyegonsk.tver.ru
Официальный сайт муниципального образования Весьегонский муниципальный округ Тверской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: https://весьегонский-округ.рф/ 
Структурное подразделение Администрации Весьегонского муниципального округа Тверской области, обеспечивающее исполнение муниципальной функции: отдел имущественных отношений и градостроительства Администрации Весьегонского муниципального округа Тверской области.
Контактные телефоны: (48-264) 2-14-42.
Время работы Администрации Весьегонского муниципального округа Тверской области органа: понедельник - пятница с 8:00 до 17:00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00.
Выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru

Приложение 2
к административному регламенту 
исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального земельного 
контроля на территории Весьегонского
 муниципального округа Тверской области»

В _____________________________
(наименование органа прокуратуры)

от _____________________________
(наименование органа МЗК
с указанием юридического адреса)

Заявление
о согласовании органом муниципального земельного контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица,
индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  __________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:__________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки:
"__"____________20__ года.

4. Время начала проведения проверки:
_____ часов _____ минут.
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Приложение: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(копия распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа МЗК о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
_______________________________         _________                      _____________________
(наименование должностного лица) (подпись) (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется))

М.П.
Дата и время составления документа: __________________________________




Приложение 3
к административному регламенту 
исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального земельного 
контроля на территории Весьегонского
 муниципального округа Тверской области»

______________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

Распоряжение
органа муниципального земельного контроля о проведении _______________________________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя
от "___"_______________ 20____ года N ____________

1.	Провести проверку в отношении ____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
2.	Место нахождения:  ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:_____________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4.	Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих  лиц:  ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5.  Настоящая проверка проводится в рамках ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)")
6. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью: ___________________________________
_______________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
1)	в случае проведения плановой проверки:
ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
2)	в случае проведения внеплановой проверки:
реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования; реквизиты поступивших в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
реквизиты мотивированного представления должностного лица органа муниципального земельного контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального	контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
реквизиты распоряжения (приказа) руководителя органа муниципального земельного контроля;
реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
3)	в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

Задачами настоящей проверки являются: ___________________________________________
_______________________________________________________________________________________

7. Предметом настоящей проверки, в отношении земельного участка с кадастровым N ______________, расположенного по адресу: ___________________, является (отметить нужное):
- соблюдение обязательных требований земельного законодательства;
- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
- выполнение предписаний органа муниципального контроля;
- проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
8. Срок проведения проверки: ___________________________________________________
К проведению проверки приступить
с "___"_______________ 20__ года
Проверку окончить не позднее
"___"_____________ 20__ года

9. Правовые основания проведения проверки: ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;)
10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке: ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ____________________ _______________________________________________________________________________________
12. Перечень положений об осуществлении муниципального земельного контроля, административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля (при их наличии):_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя (подпись, заверенная печатью) (заместителя руководителя) органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

___________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

Приложение 4
к административному регламенту 
исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального земельного 
контроля на территории Весьегонского
 муниципального округа Тверской области»
___________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

Распоряжение
органа муниципального земельного контроля о проведении проверки
органа государственной власти, органа местного самоуправления
от "___"_______________  20___ года N ______


1.	Провести проверку в отношении ____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления)

2.	Место нахождения: _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(органа государственной власти, органа местного самоуправления)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:_______________ _______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:_________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Настоящая проверка проводится в рамках ________________________________________
___________________________________________________________________________________
(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а)функции(й) в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)")

6. Установить, что:
- Настоящая проверка проводится с целью: ______________________________________________
_______________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
1)	в случае проведения плановой проверки:ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок; реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
2)	в случае проведения внеплановой проверки:
реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек; реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);
реквизиты поступивших в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
реквизиты мотивированного представления должностного лица органа муниципального земельного контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального	контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
реквизиты распоряжения (приказа) руководителя органа муниципального земельного контроля;
реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
3)	в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда, либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

Задачами настоящей проверки являются:________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
7. Предметом настоящей проверки, в отношении земельного участка с кадастровым N ___________, расположенного по адресу: _____________________________, является (отметить нужное):
- соблюдение обязательных требований земельного законодательства;
- выполнение предписаний органа муниципального земельного контроля;
- проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.

8. Срок проведения проверки: __________________________________________________________
К проведению проверки приступить
с "___"_______________ 20__ года
Проверку окончить не позднее
"___"_____________ 20__ года

9. Правовые основания проведения проверки:____________________________________________ _______________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования или требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке: _________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения): 
1) ___________________________________________________________________________
2) ____________________________________________________________________________
3) ___________________________________________________________________________

12. Перечень положений об осуществлении муниципального земельного контроля, административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля (при их наличии): _______________________________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________        ______________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя (подпись, заверенная печатью) (заместителя руководителя) органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)


Приложение 5
к административному регламенту 
исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального земельного 
контроля на территории Весьегонского
 муниципального округа Тверской области»
___________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального земельного контроля)

Распоряжение
органа муниципального земельного контроля
о проведении _____________________________ проверки гражданина
(плановой/внеплановой)
от "___"___________ 20___ года N ______________


1.	Провести проверку в отношении ____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(кадастровый номер земельного участка, его площадь, категория, вид разрешенного использования, местоположение)
принадлежащего ____________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________
(вид права, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

2. Место нахождения (адрес) правообладателя объекта земельных отношений _________________
_______________________________________________________________________________________

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: _______________ __________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4	Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: _______________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Настоящая проверка проводится в рамках _____________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)")

6. Установить, что:
Настоящая проверка проводится с целью: ______________________________________________
_______________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
1)	в случае проведения плановой проверки:
ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
2)	в случае проведения внеплановой проверки:
реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
реквизиты поступивших в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
реквизиты распоряжения (приказа) руководителя органа муниципального земельного контроля;
реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
3)	в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

Задачами настоящей проверки являются ________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

7. Предметом настоящей проверки, в отношении земельного участка с кадастровым N ___________, расположенного по адресу: _____________________________, является  (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований земельного законодательства;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным,
растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.

8. Срок проведения проверки: __________________________________________________________
К проведению проверки приступить
с "___"_____________ 20___ г.
Проверку окончить не позднее
"____"____________ 20___ г.

9. Правовые основания проведения проверки: ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования или требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения:
1) ____________________________________________________________________________
2) ____________________________________________________________________________
3) ____________________________________________________________________________

12. Перечень положений об осуществлении муниципального земельного контроля, административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля (при их наличии):____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

13. Перечень документов, представление которых гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
___________________________________________          _______________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя (подпись, заверенная печатью) (заместителя руководителя) органа муниципального земельного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
__________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))






Приложение 6
к административному регламенту 
исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального земельного 
контроля на территории Весьегонского
 муниципального округа Тверской области»
____________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

___________________________                                                                   "__"____________20__ года
(место составления акта)                                                                   (дата составления акта)
________________________
(время составления акта)

Акт проверки
органом муниципального земельного контроля юридического лица,
индивидуального предпринимателя N ____________

По адресу/адресам: ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(место проведения проверки)
На основании: ________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ______________________________________ проверка в отношении:
                                      (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:
"___"___________ 20__ года с _____ час. _______ мин. до ______ час. ____ мин.
Продолжительность ____________________________________________________________
"___"___________ 20__ года с ______ час. _______ мин. до ______ час. ___ мин.
Продолжительность ____________________________________________________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: ___________________________________________________
                                                                                                           (рабочих дней/часов)
Акт составлен: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
_______________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _______________________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо (а), проводившее проверку: _______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ______________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:
- выявлены нарушения обязательных требований земельного законодательства (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ____________________________________________________ _______________________________________________________________________________________
- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _______________________________________________________________________________________
- нарушений не выявлено.

Запись в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки): _______________________________________
_______________________________________________________________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
_______________________                            __________________________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы: ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:
_______________________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"___"_____________20___ год                                                            __________________
                                                                                                                                        (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _______________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)



Приложение 7
к административному регламенту 
исполнения муниципальной функции
 «Осуществление муниципального земельного 
контроля на территории Весьегонского
 муниципального округа Тверской области»
____________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

___________________________                                                                 "__"____________20__ года
(место составления акта)                                                                                                 (дата составления акта)
________________________
(время составления акта)

Акт проверки
органом муниципального земельного контроля органа государственной власти, органа местного самоуправления N ____________

По адресу/адресам: ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(место проведения проверки)
На основании: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена проверка в отношении: __________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления)

Дата и время проведения проверки:
"___"___________ 20__ года с _____ час. _______ мин. до ______ час. ____ мин.
Продолжительность ____________________________________________________________
"___"___________ 20__ года с ______ час. _______ мин. до ______ час. ___ мин.
Продолжительность ____________________________________________________________
(заполняется в случае проведения проверок по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: ___________________________________________________
                                                                                                              (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(органа муниципального контроля)

С копией распоряжения (приказа) о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
__________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку:________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: _____________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:
- выявлены нарушения обязательных требований земельного законодательства (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного земельного контроля (надзора), органов муниципального земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
- нарушений не выявлено.

Запись в журнал учета проверок органа государственной власти, органа местного самоуправления, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
________________________       _________________________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок органа государственной власти, органа местного самоуправления, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
_______________________                    __________________________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы: ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления)

"___"_____________20___ год                                       __________________
                                                                                                                 (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _______________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
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___________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального земельного контроля)

_______________________                                                                       "____"___________ 20___ год
(место составления акта)                                                                                              (дата составления акта)
__________________________
(время составления акта)

Акт проверки
органом муниципального земельного контроля соблюдения гражданином
обязательных требований земельного законодательства
N _________________

По адресу/адресам: ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(место проведения проверки)

На основании: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена проверка в отношении __________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(кадастровый номер земельного участка, его площадь, категория, видразрешенного использования, местоположение)
принадлежащего_____________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________
(вид права, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

Дата и время проведения проверки:
"___"___________ 20__ г. с _______ час. _______ мин. до ___ час. _____ мин.
Продолжительность _____________
Общая продолжительность проверки: ___________________________________________________
(рабочих дней/часов)

Акт составлен: _______________________________________________________________________
(наименование органа муниципального земельного контроля)

С копией распоряжения (приказа) о проведении проверки ознакомлен(ы): ____________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку: _______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ______________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:
- выявлены признаки нарушений обязательных требований земельного законодательства (с указанием положений (нормативных) правовых актов):___________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного земельного контроля (надзора), органов муниципального земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
- нарушений не выявлено

Прилагаемые к акту документы: ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): ________________ _________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина его уполномоченного представителя)

"___"_____________ 20___ год                                         _____________________
                                                                                                                       (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: 
________________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
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Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции
 (
Наступление оснований для проведения внеплановой проверки, а также проверки органов государственной власти, органов местного самоуправления
) (
Плановые проверки соблюдения законодательства в сфере земельных отношений
)

[bookmark: Par404]



 (
Граждане
) (
Юридические лица, индивидуальные предприниматели
 (ИП)
) (
Издание распоряжения о проведения внеплановой проверки, проверки органов гос. власти, органов МСУ
)
	
	



 (
Юридические лица, 
ИП
) (
Органы гос. власти, органы МСУ
)

 (
Согласование
 плана проведения проверок с органами прокуратуры
)



 (
Согласование
 внеплановой проверки с органами прокуратуры
)

 (
Утверждение плана
 проведения проверок
)


 (
Издание
 распоряжения о проведении плановой проверки
)



	
 (
Направление распоряжения о проведении проверки лицу, в отношении которого проводится проверка
)


 (
Оформление результатов проверки (акт проверки)
) (
Проведение проверки
)	







 (
Направление копии акта проверки с приложением материалов проверки в орган государственного земельного надзора, органы прокуратуры, Правительство Тверской области
) (
Вручение акта проверки 
юридическому лицу, ИП, руководителю органа гос. власти, органа МСУ, 
физическому лицу или направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении
)
 (
Выдача предписания на устранение выявленных
 
нарушений
)


	





	



 (
Запись в журнале учета проверок о проведенной
 
проверке
)	
