Утверждено 

распоряжением Администрации 

                                                                                                Весьегонского муниципального округа 

от 05.10.2022 № 76-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе имущественных и земельных отношений 

Администрации Весьегонского муниципального округа
Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, права и обязанности отдела имущественных и земельных отношений Администрации Весьегонского муниципального округа Тверской области.
1. Общие положения

           1.1. Отдел имущественных и земельных отношений Администрации Весьегонского муниципального округа (далее Отдел) является структурным подразделением Администрации Весьегонского муниципального округа. Сотрудники Отдела являются муниципальными служащими Администрации Весьегонского муниципального округа.
           1.2.  Отдел подотчётен заместителю Главы Администрации муниципального округа по экономическим вопросам, курирующему данные направления работы, взаимодействует с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области, с государственными органами власти Тверской области, структурными подразделениями Администрации Весьегонского муниципального округа, муниципальными учреждениями и организациями,  общественными организациями, а также юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела.

            1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Тверской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Тверской области, Правительства Тверской области, иными нормативными актами Тверской области, Уставом Весьегонского муниципального округа Тверской области, иными муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

            1.4. Отдел не обладает правами юридического лица, имеет печать, и бланки со своим наименованием, необходимые для его деятельности. Оттиск печати Отдела ставится исключительно на документы, разработанные и исходящие из Отдела, в случае согласования иных документов, они заверяются только подписью заведующего Отделом или лица, его заменяющего.
2. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Организационное обеспечение полномочий Администрации Весьегонского муниципального округа по управлению   и   распоряжению   объектами муниципальной собственности и земельными ресурсами на территории Весьегонского муниципального округа.
2.2. Проведение единой государственной политики в сфере имущественных и земельных
отношений в целях повышения эффективности экономики Весьегонского муниципального округа и ее социальной ориентации.
2.3. Формирование системы управления муниципальным имуществом и земельными
ресурсами, ориентированной на повышение доходности от его использования.
2.4. Осуществление мероприятий по приватизации муниципального имущества и земельных участков Весьегонского муниципального округа.
2.5. Формирование системы учета  и  контроля  за  использованием  и  сохранностью
муниципального имущества и земельных ресурсов.
2.6.  Проведение в установленном порядке разграничения государственной собственности на землю и оформление документов для регистрации права муниципальной собственности  Весьегонского муниципального округа на земельные участки.
2.7.  Осуществление защиты имущественных интересов Весьегонского муниципального округа.
           2.8. Консультирование граждан и юридических лиц по вопросам, находящихся в компетенции Отдела.

3. Основные функции Отдела

            3.1. Отдел вносит предложения в Администрацию Весьегонского муниципального округа, разрабатывает и представляет на утверждение проекты муниципальных правовых актов по вопросам распоряжения имуществом и земельными участками, в том числе Отдел, в соответствии с возложенными на него задачами, осуществляет следующие функции: 

             - рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

-  муниципальный земельный контроль на территории Весьегонского муниципального округа;
- проведение, в пределах полномочий, мониторинга земель сельскохозяйственного назначения на территории округа;
- выявление невостребованных долей земельных участков с/х назначения и оформление в муниципальную собственность;

- работа со списками  объектов (ранее учтенных и с незарегистрированными правами). Выявление правообладателей объектов.
3.2.  Формирует и осуществляет ведение реестра муниципальной собственности. От имени Администрации Весьегонского муниципального округа осуществляет:
- прием в муниципальную собственность объектов, находящихся в федеральной и государственной собственности;
- приобретение имущества в муниципальную собственность путем совершения сделок
(купля-продажа, дарение и т.д.)
- включение   в   муниципальную   собственность   в   установленном   законом   порядке
бесхозяйного и вымороченного имущества;
- ведение учета объектов муниципальной собственности и их движения;
- подготовку документов для регистрации права муниципальной собственности на недвижимое имущество и сделок с ним в установленном порядке.
3.3.
От имени Администрации муниципального округа распоряжается и управляет муниципальным имуществом и земельными ресурсами и осуществляет:
-
  приватизацию муниципальных предприятий и имущества;
-
продажу  и  передачу  в пользование  земельных участков  согласно  действующему законодательству;
· отчуждение муниципального имущества иными способами в случаях, предусмотренных
действующим законодательством РФ и нормативными актами органов местного самоуправления;
·  истребование имущества из чужого незаконного владения;
· передачу   муниципального   имущества   в   хозяйственное   ведение,    оперативное,
доверительное управление, в аренду и безвозмездное пользование в порядке, предусмотренном
действующим законодательством и нормативными актами органов местного самоуправления;
· изъятие    имущества    из    хозяйственного    ведения    и    оперативного    управления
муниципальных предприятий и учреждений;
- совершение иных сделок с объектами муниципальной собственности в пределах своей
компетенции.
- контроль  поступления денежных средств от использования  и  продажи  муниципального имущества и земельных участков в бюджет муниципального округа;
- организует и принимает участие в претензионной работе по взысканию задолженности по арендной плате за использование имущества и земельных участков;
- контроль деятельности муниципальных унитарных предприятий и муниципальных
учреждений,    иных   юридических   лиц   в   части   использования    и   сохранности муниципального имущества Весьегонского муниципального округа.
3.4.
Для  осуществления  единой  государственной  политики  в  области   приватизации
муниципального   имущества   Весьегонского   муниципального округа,   Отдел:
- разрабатывает   и   контролирует   реализацию   прогнозного   плана   приватизации
муниципального имущества Весьегонского муниципального округа, представляет его главе муниципального округа и в Думу муниципального округа;
- анализирует   эффективность   мероприятий   по   приватизации   муниципального имущества;
- осуществляет в порядке, установленном законом о приватизации, преобразование муниципальных предприятий в акционерные общества;
- принимает и регистрирует заявки на приватизацию муниципального имущества;
- направляет   в органы управления   приватизируемых   предприятий   обязательные   для
исполнения предписания по вопросам проведения приватизации;
- обращается   в   налоговые   органы   с   ходатайством   о   проверке   правильности заполнения балансов муниципальных предприятий в ходе их приватизации;
3.5.
 В пределах своей компетенции Отдел:
- разрабатывает   проекты постановлений  Администрации Весьегонского муниципального округа по вопросам управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами, о   внесении   имущественных вкладов в уставные (складочные) капиталы хозяйственных обществ и товариществ в соответствии с законами и иными нормативно правовыми актами РФ, Тверской области и Весьегонского муниципального округа, об изъятии  муниципального  имущества  Весьегонского  муниципального округа   из хозяйственного ведения муниципальных предприятий и оперативного управления муниципальных учреждений в случаях и порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Тверской области и Весьегонского муниципального округа;
- проводит анализ, разработку и реализацию мер по повышению эффективности использования муниципального имущества и земель Весьегонского муниципального округа;
- контролирует работы по проведению экспертизы и оценки стоимости муниципального
имущества Весьегонского муниципального округа;

- выступает в судах от имени и в защиту интересов Администрации Весьегонского муниципального округа в пределах компетенции, установленной настоящим Положением;
- дает официальные разъяснения по применению правовых актов, регламентирующих
процессы управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельными ресурсами
Весьегонского муниципального округа;
- выдает в установленном порядке документы для целей государственной регистрации
прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также иных целей по соответствующим запросам   органов   государственной власти, местного  самоуправления,   правоохранительных  органов, юридических и физических лиц, на основе реестров, архивных и иных документов, находящихся в ведении Отдела.
Законами и иными нормативными правовыми актами Тверской области и Весьегонского муниципального округа Отделу могут устанавливаться дополнительные обязанности и полномочия.

Отдел, как структурное подразделение Администрации Весьегонского муниципального округа,  в соответствии с федеральным законодательством и законами Тверской области может наделяться отдельными государственными полномочиями с передачей необходимых материальных и финансовых средств для осуществления указанных полномочий.

4. Основные права и обязанности Отдела
4.1.В пределах своих полномочий Отдел имеет право:

            4.1.1. Давать разъяснения по вопросам имущественных и земельных отношений, а также иных вопросов, находящихся в компетенции Отдела.

            4.1.2. Запрашивать и получать у органов государственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций и физических лиц сведения и информацию, необходимые для выполнения функций Отдела.

            4.1.3. По запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций и физических лиц предоставлять сведения, информацию и иной справочный материал, находящийся в ведении Отдела и имеющий характер общего доступа.

4.1.4. Привлекать к работе Отдела специалистов других структурных подразделений Администрации Весьегонского   муниципального округа,   муниципальных   предприятий   и   муниципальных   учреждений по согласованию с их руководителями. Организовывать с этой целью рабочие группы.
4.1.5. Беспрепятственно посещать объекты муниципальной собственности, проводить  проверки целевого  использования   муниципального  имущества   и  земельных ресурсов Весьегонского муниципального округа и составлять соответствующие акты по их результатам.
4.1.6.
Направлять в органы прокуратуры, полиции, налоговые органы и иные правоохранительные органы материалы   о   выявленных   нарушениях законодательства, регламентирующего порядок управления и распоряжения муниципальным имуществом и земельными ресурсами, для их рассмотрения и решения вопроса о привлечении к ответственности виновных лиц.
4.2. Отдел обязан:

- в случае нарушения законодательства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Весьегонского  муниципального округа, а также нанесения ущерба экономическим интересам  Весьегонского муниципального округа при заключении сделок с участием муниципального имущества Весьегонского муниципального округа от имени Администрации Весьегонского муниципального округа заявлять в суде и арбитражном суде иски о расторжении таких сделок, применении мер ответственности, признании указанных сделок недействительными, применении последствий недействительности сделки, об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и  в сфере управления муниципальным имуществом Весьегонского муниципального округа и о привлечении к ответственности виновных лиц.

5. Организация деятельности Отдела

             5.1.  Отдел возглавляет заведующий, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации Весьегонского муниципального округа.

             5.2. Заведующий Отделом осуществляет руководство Отделом на принципах единоначалия и несёт персональную ответственность за выполнение стоящих перед Отделом задач и осуществление функций.

              5.3. Заведующий Отделом:

              5.3.1. осуществляет общее руководство деятельностью Отдела, осуществляет производственный контроль деятельности специалистов и исполнения ими служебных обязанностей;

              5.3.2. разрабатывает и утверждает должностные инструкции работников Отдела, распределяет обязанности между работниками Отдела в соответствии с должностными инструкциями;

              5.3.3. по доверенности действует от имени Администрации Весьегонского муниципального округа, представляет её во всех организациях, учреждениях и органах власти по вопросам, входящим в компетенции Отдела;

              5.3.4. готовит или поручает подготовить проекты распоряжений и постановлений Администрации Весьегонского муниципального округа по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

5.3.5 представляет предложения об изменении структуры Отдела, штатного расписания, назначения и освобождения от должности специалистов Отдела;
5.3.6. организует подготовку для рассмотрения на совещаниях Администрации Весьегонского муниципального округа, заседаниях Думы Весьегонского муниципального округа вопросов, входящих в компетенцию Отдела;
5.3.7. обеспечивает взаимодействие Отдела со структурными подразделениями Администрации Весьегонского муниципального округа, государственными органами исполнительной власти по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

              5.3.8.  осуществляет другие полномочия в соответствии с должностной инструкцией.

              5.4. Штатная численность работников Отдела утверждается распоряжением Администрации Весьегонского муниципального округа.

              5.5. Права и обязанности работников Отдела определяются должностными инструкциями, правилами внутреннего трудового распорядка и действующим законодательством.

6. Ответственность Отдела

            6.1. Заведующий отделом и специалисты Отдела несут ответственность за своевременное и качественное исполнение возложенных на них должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

            6.2. Отдел обеспечивает сохранность документов, полученных в результате своей деятельности и передачу в установленном порядке и согласно номенклатуре в архив.

            6.3. Заведующий Отделом и специалисты Отдела обязаны соблюдать тайну служебной, конфиденциальной, и иной информации, в соответствии с действующим  законодательством РФ.
            6.4. Отдел, заведующий Отделом, специалисты Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение законов Российской Федерации, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов Тверской области, постановлений и распоряжений Губернатора Тверской области, решений Думы Весьегонского муниципального округа, постановлений и распоряжений Администрации Весьегонского муниципального округа, настоящего Положения и других нормативных актов в пределах их компетенции и должностных инструкций.

          6.5. Реорганизация и ликвидация Отдела производится на основании постановления (распоряжения) Администрации Весьегонского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством РФ.

